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PANDUAN APLIKASI E-SPTPD
(ELEKTRONIK SURAT PEMBERITAHUAN
PAJAK DAERAH)

e-SPTPD (Eletronik Surat Pemberitahuan Pajak Daerah) adalah Suatu sistem
aplikasi yang dibangun berbasis web yang dikembangkan sebagai sarana wajib pajak
untuk mendaftarkan, membayar dan melaporkan kewajiban pajak daerahnya secara
online serta dapat diakses dimana saja. Aplikasi ini terkoneksi secara real time
dengan Sistem Informasi Manajemen Pajak lainnya (SIMPAL) yang sudah berjalan di

Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Lebak.

1. ALUR SISTEM PELAYANAN E-SPTPD
a. Wajib Pajak Melakukan input SPTPD secara Online kemudian Wajib Pajak
Mendatangani CS/Outlite dengan membawa berkas.
b. Wajib pajak melakukan pembayaran ke bank.

c. Bendahara melakukan verifikasi dan validasi.

Wajib Pajak LN
@ 1 = ¢ {/
‘ﬂ CS/ Outlet

A ~

Bendahara
Validasi

Gambar 1. Alur Sistem Pelayanan E-SPTPD
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2. MENJALANKAN APLIKASI E-SPTPD

Aplikasi E-SPTPD adalah aplikasi dengan basis web sehingga untuk
menjalankannya harus ada akses internet. Aplikasi ini dapat diakses dengan
menggunakan berbagai browser standar seperti Internet Explorer, Firefox,

Opera dan lain-lain.

Langkah pertama adalah buka browser firefox, kemudian ketik url dari

aplikasi E-SPTPD >> http://simpallebakkab.go.id lalu klik enter maka akan

muncul sebuah tampilan login dibawah ini.

B8 [SIMPAD] KABUPATEN LEBAK X

&« c 0 @ Tidak am |slmpal.\ebakkab.gu.ldf‘l::gm Dijeda = o
SIMPAL
{l Kabupaten Lebak

Login Page

User ID
L | UseriD

Password

[ signin | Banaronine (e Regisiras
Download Modul Penggunaan SIMPAL

® OpenSIPKD 2017 | Page rendered in 0.0053 seconds, 0.71MB memory usage

Login Page

User ID b 3

Password [

oW,

Gambar 2. Login



http://simpal.lebakkab.go.id/
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Login ini adalah merupakan langkah pengamanan standar dari aplikasi untuk

menjaga agar tidak sembarang user dapat mengaksesnya, kecuali user sudah

memiliki user id dan password dari pihak admin.

Untuk masuk ke aplikasi langkah selanjutnya adalah :
e Masukan User ID Wajib Pajak
e Lalu Password, karakter password yang tampil adalah berbentuk
asterisk atau “*” yang bertujuan untuk melindungi password

sebenarnya.

e Klik BEEUN maka akan tampil halaman utama sebagai berikut :

F=E

B8 [SIMPAD] KABUPATEN LEBAK X

C Y @ Tidakaman | simpallebakkab.go.id/pendataan/

(&) IMERL,

SPTPD Online  DATASPTPD- SAMPLE RESTO  Logout

ai sini //
Pajak Hotel, Restoran, Hiburan, dan Parkir
Pemberitahuan pajak daerah untuk kategori pajak hotel, restoran, hiburan, dan parkir.
Pajak Reklame I
Pemberitahuan pajak daerah untuk kategori pajak reklame
Pajak Air Tanah Klik disini
Pemberitahuan pajak daerah untuk kategori pajak air tanah

Gambar 3. Halaman Utama Aplikasi E-SPTPD

Dalam Mendaftarkan Nomor SPTPD dapat dilakukan dengan langkah
mengklik Data SPTPD untuk melihat daftar SPTPD yang sudah dilaporkan
Klik disini

atau untuk langsung ke form inputan SPTPD.
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é SIMPAI A SAMPLE RESTO
Kabupaten Lebak

SPTPD Online  DATASPTPD- SAMPLE RESTO  Logout

PENDATAAN

Tambah | Edit | Hapus | IARG=E] Cetak SPTPD | CetakSlip Bayar Cetak Transaksi JSISNIENSENETY 2018 Cari

Jenis Jatuh No. £
SPTFD & TanBBel & Do NOFD = Objek Pajak & 4 Masa & = s gk © =
S e Lo Tanggal ¢ Denda ¢ Bayar ¢
3218,
2018 28-00- _ SAMPLE RESTO | FES 2018-00-26
= £.1.0000002.060.001.02.01 Restoran 15-02-2018 10.000.000 1000000 2018- 140000 1140000

000005 2018 SAMPLE RESTO 00:00:00
00004

2218
18.198.600 1.819.84 2018

2019 26-00- SAMPLE RESTO
SEl F.1.0000002.060.001.02.01
000004 2018 SAMPLE RESTO

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

Mendaftar Nomor SPTPD
Untuk mendaftar Nomor SPTPD, disediakan fitur untuk :

e tambah, untuk menambah Pendataan-SPTPD
e edit, untuk mengedit Pendataan-SPTPD

e hapus, untuk menghapus Pendataan-SPTPD

Daftar Nomor SPTPD, dilakukan dengan langkah mengklik Tombol Ik disini

atau’ "% yntuk menambah daftar nomor SPTPD, maka akan tampil form

isian sebagai berikut :
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1. Form Isian Untuk Pajak Hotel, Restoran, Hiburan Dan Parkir

SIMPAL
Kabupaten Lebak

SPTPD Online DATA SPTPD - SAMPLE RESTC  Logout

PEMDATAAN - SPTPD

MNao. SPTPD 2018

Tanggal Terima 18-10-2018

Wajib Pajak F.1.0000002.050.001 SAMPLE RESTO

Obyek Pajak RESTORAM (1| SAMPLE RESTO) - SAMPLE RESTO - JATIWANGI RAYA ¥

F.1.0000002.050.001.02.01

Jenis Pajsk Restorsn ¥
Resioran

Uraian p
Masa Pajsk haret ¥ | 20Mg ¥
Tal Jetuh Tempo 15-04-2015

Perhitungan File Pendukung
1. Jumish omset 0 a | Filih File | Tidak ada file yang dipdih
dibayar Mo file
2. Jumish omset o b. | Eiiih File | Tidsk sda file yang dipdih
belum dibaysr ——
3. Total om=et (1+2) o o | Filih File | Tidak ada file yang dipdih
4. Tarif 0.10 Ho flls
5. Pajak Terhutsng 0 ¢ —P, "_'-.I_F”E  Tidak sda fle yena cpfin
(3=4) s

it

ih Fil Tidak =da file yang dipdih
g. Pajak yang te'sh o (D ile | yana e

dibayar pajak

7. Pejak Yang Harus 0

Dibayar {5-6)

Batal | Mambali

Gambar 4. Form Inputan Pendataan SPTPD

kemudian isikan :

® No. SPTPD (default mengikuti aplikasi)

® Tanggal Terima

® Otomatis Objek Pajak Dan Wajib Pajak terisi

® Pilih Jenis Pajak dengan mengklik tombol comt *

® Isi Uraian

® Pilih Masa Pajak dan Tahun dengan mengklik tombol comt *
® Tanggal Jatuh Tempo (default mengikuti aplikasi)

® Isi Kolom Perhitungan
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v Jumlah Omset Belum dibayar

v Jumlah Omset dibayar (otomatis diisi aplikasi)

v" Jumlah Total Omset (otomatis diisi aplikasi)

v" Tarif (otomatis diisi aplikasi)

v' Pajak Terhutang (otomatis diisi aplikasi)

v' Pajak Yang Telah Dibayar (otomatis diisi aplikasi)
v' Pajak Yang Harus Dibayar (otomatis diisi aplikasi)

Langkah selanjutnya jika ada file pendukung yang akan dikirim klik

Filin Fil | maka akan tampil sebagai berikut :

B Desktop » +3 W Search Desktop yel
Organize Mew folder 3=~ Bl @
- i, -
[ Favorites = L Network 1N
| Systern Folder |
Bl Desktop Adobe Reader X
=2 Libiar E Shorteut
= Libraries
= 198 KB
j Documents
J’. Music Astroburn Lite
) — Shortcut
= Pictures 101 KB
B2 Videos . AVG
A agustiana ﬁ Shortcut
I 18 Computer 954 bytes
&l Local Disk (C:) %‘1— CDBurnerXP
— Iocal Disk M3 7 Bl Shortcut <
File name: | Al Files ¢ -|
IL [ Open |v] l Cancel ]

® Pilih file yang akan di kirim

B Klik maka otomatis file akan masuk dalam kolom file

pendukung.
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File Pendukung

a. Filih File formulir A4 OKE.docx
b. ﬁl& Tidak ada file yand\dipilih
ﬁl& Tidak ada file yang dipilih
d. ﬁl& Tidak ada file yang dipilih
ﬁl& Tidak ada file yang dipilih

m

® Lanjutkan langkah ini jika ada beberapa file lagi yang akan di kirim.

®  Selanjutnya klik tombol maka akan muncul
Konfirmasi pada saat perekaman data - bahwa :
Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah
data yang sebenarnya dan valid.

Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya. B

PENDATAAN - SPTPD

MNo. SPFTPD 218

Tanggsl Terims 18-10-2018

Wajit Pajak P.1.0000002 080001 SAMPLE RESTO

Objek Pajak RESTORAM (1] SAMFLE RESTO) - SAMPLE RESTO - JATIWANGI RAYA v

P.1.0000002 050.001.02.01

Jenis Pajsk Restoran T
Resinran
Uraizn TEST y
Masa Fajak Marat v | e ¥
Tagl Jatuh Tempo 15-04-2018
Perhitungan File Pendukung

1. Jumish omset o a. Filih File | Tidsk =da file yang dipdih
dibaysr m
2. Jumish omset 25.450.000 b. Filih File | Tidak ada file yang dipdih
belumn dibayar m
3. Total omaet (1+2) 25.450.000 c. Filih File | Tidsk =da file yang dipdih
4 Tanf 0.10 m

: ih File | Tidak =da file yang dipdih
5. Psjak Tarhutang 2 545,000 d. Pilih File: yang dip
(24) o e

ih File | Tidsk =da file yang dipdih

8. Psjak yang telsh o & Filih File yang dip
dibaysr pajsk m
7. Pajak ang Harus 2.545.000
Diibayar {5-8)

Bersama ini Anda telsh menyatakan babwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelsh ini jika Ands menyetujuinya.

=l Satal | Kembali

A
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® Selanjutnya klik tombol kembali, maka data akan tersimpan

dalam daftar pendataan/table transaksi.

— L SAMPLE RESTO
SIMPAL
Kahupaten Lebak

SPTPD Online  DATASFTPD-SAMPLERESTO  Logout

PENDATAAN
e | 2t | vpus o 57TFD | etk St B G ot IR T can
Jatun 3storan
Tempo Tonggal | Denta $  Baywr %
ios0g SELF. £1.0000002 050.001.0201 FRestoran P 15042013 25.450.000 2545000
2018 . . o = w19 T o =

Menampiken 1sempal 3 aari 3 e

Gambar 5. Daftar Nomor SPTPD/Pendataan E-SPTPD WP

Edit Data dan Hapus Data

i s‘MPM & SAMPLE RESTO
Kabupaten Lebak

SPTPD Online  DATASFTPD-SAMPLERESTO  Logout

PENDATAAN

= Cetak SPTPD | Celsk Siip Bayar  Cetsk Trensaksi [JIESSIRINITS Y |me v Cari

Jsatun setoran
Dok & NOPD $ Objek Pajak $ Jenls Pajak s Masa o $ Omaet $ Pajak % MNo.Bayar o
Tempo Tenggal & Denda | Bayar ¢
oo SAWPERESTO! S e
= e s ooz sz S o ws 254500
a0 e aoeosae
ser nsoowscaceococaon st oo 1aesom o5 350
a8 o1 Q0-00:00
ool ———— e B mms owmam e

Menampilken 1 sampsi 2 dari 3 enin
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Pilih Wajib pajak pada list yang ingin di edit atau hapus, kemudian klik Eat

Hapus

atau kemudian lanjutkan langkah seperti halnya akan mengedit atau

menghapus data.

Tombol Validasi
PENDATAAN
Tambah Edit Hapus i | Cetak Slip Bayar = Cetak Transaksi [JiEsi=IVEN - NE S |Z|

(/4
Untuk Wajib Pajak mendapatkan No. bayar atas laporan omset bulan yang

dilaporkan ke pihak Pemda dengan alat bantu SPTPD yaitu dengan cara pilih
data yang akan di validasi, kemudian klik Validasi seperti pada gambar

diatas maka akan muncul form untuk konfirmasi data, sebagai berikut :

PENDATAAN - SFTPD

Mo. SPTPD 2Me T

Tanggal Terimsa 18-10-2018

‘Wajib Pajak P.1.0000002.D80.001 SAMPLE RESTO

Ohbiek Pajak RESTORAM (1| SAMPLE RESTO) - SAMPLE RESTO - JATIAANGE FAYA v
P100000020800010201

Jenis Pajak Restoran v
Restoran

Uraian TEST P

Masa Pajak Marat Y Mg ¥

Tal Jatuh Tempo 15-04-2018

Perhitungan File Pendukung

:1|:tJL."' ah omset 0 a. Filih File | Tidsk =da file yang dipdih

dibaysr

2. JL."“';L‘I omset 25.450.000 b. ﬁile Tidak ada file yang dipdih

bedum dibayar

3. Total omset (1+32) 25.450.000 c. ﬁile Tidak ada file yang dipidih

4 Tarf 0,10 m

5. Pajak Terhutang 2,545,000 d | Ehsie | Tidak ada fle yang cipdih

[2a4) m

8. Psjak yang t=ish T a |_Filih File: | Tidak =da file yang dipdih

dibaysr pajak m

7. Pejak fang Harus 2.545.000

Diibayar (5-8)

Simpan Batal / Kambali

Gambar 6. Form Validasi




Buku Panduan Wajib Pajak .
APLIKASI E-SPTPD eSPTPD Online

Setelah data di cek kebenarannya, maka klik tombol muncul pesan

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya.

Kemudian beri tanda centang B jika menyetujuinya dan klik

Cetak Slip Bayar

PENDATAAN

Tambah Edit Hapus

Cetak Slip Bayar | Cetak Transaksi [ VEE 2 T o IEI

=

Untuk mencetak Slip Bayar sebagai tanda bayar di BANK maka klik Cetak
Slip Bayar seperti pada gambar diatas, maka akan tampil :

@ simpal.ebakkab.go.id/pendataan/sptpd/cetak/p [F=EEn T

@ Tidak aman | simpal.lebakkab.go.id/pendataan/sptpd)cetak/pdf/2rpt=sptpd_sspdén: 1=1.819.860 Q

PEMERINTAH KABUPATEN LEBAK —
jik BADAN PENDAPATAN DAERAH /
Lebak, .
W, Lot Prares B, bank bjb

WAJIB PAJAK : SAMPLE RESTO NOMOR BAYAR
NPWPD : P.1.0000002.060.001
JENIS PAJAK  : PAJAK RESTORAN 3218-2019-
MASA PAJAK JANUARI 2019.0

JUMLAH PAJAK : Rp 1.819.860 00003
JATUH TEMPO : 15-02-2019
KETERANGAN : No.SPTPD 2019-000004

PERHATIAN:
1. Penyetoran dapat dilakukan melalui Bank Jabar Banten atau ATM BJB ke Rekening
KAS UMUM DAERAH KAB. LEBAK (Bank Jabar Banten Cabang Rangkasbitung
No.Rek 0260030004478) Menyertakan Nomor Bayar 3218-2019-00003

2. Apabila SPTPD ini tidak atau kurang dibayar lewat waktu paling lama 15 hari setelah
masa pajak berakhir dikenakan sanksi administrasi berupa bunga sebesar 2% per bulan

Sabtu, 19.0 Oktober 2019.0
Pukul 00:26:57

"Pajak Anda Membangun Kabupaten Lebak”
- Terimakasih —

Gambar 7. Cetak Slip Bayar

10
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Cetak Transaksi

PENDATAAN

Tambah Edit Hapus m

eI e ol SEMUA PAJAK E|

Cetak Slip Bayar

=

Laporan Transaksi sebagai keperluan pelaporan Wajib Pajak Pribadi/Badan,

maka klik Cetak Transaksi seperti pada gambar diatas, maka akan tampil :

simpal lebakkab.go.id/pendataan/sptpd/

@® Tidak aman | simpal.lebakkab.go.id/pendataan/sptpd/cetak/pdf/2rpt=sptpd_triit=99981u=9938w=44518tahun=2019
PEMERINTAH KABUPATEN LEBAK
BADAN PENDAPATAN DAERAH
NPWPD : P.1.0000002.060.001
WAJIB PAJAK : SAMPLE RESTO
ALAMAT : JATIWANGI RAYA
L Jatuh Tempo _ Setoran
No. Bayar Tanggal Objek Pajak Masa Pajak Omset Pajak
Tanggal Denda Bayar

3218-2019-00004 26-09-2019  Restoran FEB 2019 15-03-2019 10.000.000 1.000.000 26-09-2019 140.000 1.140.000
3218-2019-00003 25-09-2019  Restoran JAN 2019 15-02-2019 18.198.600 1.819.860

28.198.600 2.819.860 140.000 1.140.000

+

Demi keamanan, Wajib Pajak dapat merubah password yang telah diberikan
oleh Administrator dengan langkah sebagai berikut :
®» Klik Nama WP di kanan atas browser seperti pada gambar yang
dibawah, maka akan muncul pilihan
e Ubah Password

e Logout

11
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B8 [SIMPAD] KABUPATEN LEBAK X

< C {} @ Tidakaman | simpallebakkab.go.id/pendataan/sptpd/

SIMPAL

Kabupaten Lebak
SPTPD Online

+ B8 Dieda (@ ©
2 SAMPLE RESTO

Ubah Password
Logout

DATA SPTPD - SAMPLE RESTO Logout

PENDATAAN

Tambah | Edit = Hapus Cetak SPTPD || Cetak Slip Bayar Cetak Transaksi [|ESISIISENZCNELS v| 2019 ¥ Cari
Jenis Jatuh No T
SPTPD & Tanggal & Dok NOFD s Objek Pajak & S Masa 3 & Omset & Pajak &
. CIEL R Tanggal Denda % Bayar %
2010 1810 SAMPLE RESTOD MaR
- SELF  P.1.00000U2.060.001.02.01 Restoran 15-04-2019 25.450.000 2.545.000
aogo7 2010 SAMPLE RESTO 2018
a1
2018 2600 _ SAMPLE RESTO 1 = 2018.08-26
SELF  P.1.0000002.080.001.02.01 ~ Restoran 15032018 10.000.000 1000000 201 140000 1140000
acgoos 2018 SAMPLE RESTO 2018 Q0:00:00
aogoa
2218
2018 2500 SAMPLE RESTO aaN
SELF  PA.00D0O02.080.001.02.01 12.182.800 1518.880
aooons 2018

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri

simpal.lebakkab.go id/admin/users2/changepwd/3935

®  Pilihan Ubah Password maka akan muncul form berikut :

.
28 [SIMPAD] KABUPATEN

B a %« @

< c Q @ Tidak aman | simpal.lebakkab.go.id/admin/users2/changepwd/3935 Dijeda = o

X SAMPLE RESTO

Kabupaten Lebak

e-SPTPD DAT? PD - SAMPLE RE: Logout

USERS

User ID P1000000206000

Nama SAMPLE RESTO

Handphons

Password

Password (Confirm)

Gambar 9. Ubah Password

Ganti password sesuai yang diinginkan lalu klik , maka

password sudah berganti yang baru.
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